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Ansicht aus der eines Projektleiters

Nicht sichtbar fur Mitarbeiter

- Projektleiter

Navigation und Ubersicht

- Mitarbeiter

Die Ubersicht, Kategorien und die Auslastung der Teammitglieder dienen nicht nur als
Anhaltspunkte fir Kennzahlen oder zur Erkennung der Kategorien, sondern auch als Filter. Diese
Filter kbnnen miteinander kombiniert werden.

Ubersicht

Zeigt ein kreisformiges Diagramm, das den Status der angezeigten Vorgange anzeigt,
- offen, in Bearbeitung, geprift, erledigt und Uberfallig -, um einen schnellen Uberblick Gber die
Arbeitslast und den Fortschritt zu erhalten.

Kategorien

Die Kategorie eines Arbeitspakete im Kanban-Board wird durch die Farbe signalisiert. Durch das
Dropdown-Menu , Kategorien“ lassen sich die Farben anzeigen, die den jeweiligen Kategorien

zugeordnet sind.

Beispiel:
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Einkauf:
Warenwirtschaft: BESte”VOrbBI’EItUng
Lt Bestellvorbereitung
Bearbeiter:
Test Support

Auslastung Teammitglieder

Das Dropdown-Menu ,Auslastung Teammitglieder” zeigt den Status von Teammitgliedern und
deren in Bearbeitung befindlichen Arbeitspaketen. Folgende Status Kategorien werden angezeigt:
- offen, in Bearbeitung, gepruft und uberfallig -.

Uberfahren der Anzeige mit dem Mauszeiger wird die
Anzahl der Arbeitspakete eingeblendet (siehe Bild). Durch

JAM Anklicken der Anzeige werden alle Arbeitspakete, die nicht
e B Giberfallig: 2 der ausgewahlten Person zugehdren, ausgeblendet.
Durch das erneute Klicken wird der Vorgang rickgangig
gemacht.
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Aufbau Kopfbereich

Arbeitspakete werden in der Ubersicht nach der Kalenderwoche ihrer Falligkeit einsortiert. Die
aktuelle Woche ist farblich markiert, wobei standardmaBig zwei Wochen zurlick und vier Wochen
voraus sichtbar sind.

Inhalt

.

vergangene Kw.)

(aktuell)

MAM: 24 ¢ 2020 - 1 52024

Beschreibung

Aktuell sichtbare Projekte

open

MAM

JAM

Alle Projekte

in_progress | checked

I overdue

15 20 25 3,0

Farbliche Hervorhebung, der aktuellen Kalenderwoche

Beim Uberfahren des Kopfbereichs mit dem Mauszeiger
werden Details zu den Abwesenheiten angezeigt

»+“-Symbol fiigt der Ubersicht eine Kalenderwoche hinzu
»-“-Symbol entfernt von der Ubersicht eine Kalenderwoche
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Wenn das Freie Sortieren aktiviert ist, erfolgt die
. Freies Sortieren Anordnung der Arbeitspakete nach ihren
Falligkeitsterminen. Bei deaktivierter Funktion wird nach
Meilensteinen sortiert.

Aufbau & Bearbeitung von Arbeitspaketen

Aufbau Arbeitspaket

Inhalt Racrhraihiina

1 Koordinator 1
4. Agorgmaior 4 .
: “F—= Bezeichner-Felder

1 Koordinator. 1 Bestellung
BEStE”Uﬂg 3Ufg8hen Arbeitspaketname
E]I_IngDEﬂ Bestellvorbereitung

Bearbeiter: el

Bestellvorbereitung Max Mustermann

[TESTUSER]
Bearbeiter: Test Support . . .
Ausgewahlte Mitarbeiter
Max Mustermann
[TESTUSER]
Test Support
* Farbe der Kategorie des Arbeitspaketes
4
* Anzeige des aktuellen Status des Arbeitspaketes:
- offen, in Bearbeitung, erledigt, prifung und Uberfallig -
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LY

Mit einem Klicken auf das Feld, kann der Status eines

Offen Arbeitspaketes eingestolt werden.
In Bearbeitung

Erledigt

Prufung

Uberfillig

Beim Uberfahren des Arbeitspaketes werden unten rechts
zwei weitere Symbole angezeigt.

[r S —
L ADOVIAGELON 2

Bestellung
aufgehen
Bestellvorbersitung . Mit einem Klick auf das Augen-Symbol,

i springt man direkt in den jeweiligen Meilenstein
Bearbeiter:
Max Mustarmann des Arbeitspaketes. [siehe: Bearbeiten von
-_-,r:” Arbeitspakete in einem Meilenstein]

« I Mit einem Klick auf das Notizen-Symbol,
wird ein Fenster zum Bearbeiten des
Arbeitspaketes gedffnet

[siehe: Bearbeitung eines Arbeitspaketes]

*besitzt im Beispiel einen zusatzlichen Rahmen, um die Farbe besser zu erkennen

Bearbeitung eines Arbeitspaketes
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Pfad: / B Usermanagement [22]  Der Pfad zeigt an, in welchem Ordner das
P CELN [T Speichern & SchiieBen Meilenstein-Board gespeichert ist
e ,SchlieBen” fuhrt zum Schliefen ohne
Speichern
e ,Speichern & SchlieBen”, fuhrt zum SchlieRen
mit Speichern
Status Hier kann der Status geandert werden.

offen -
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Hier kann die Falligkeit geandert werden.

Falligkeit
06-05-2024 ™
< Mai v 2024 >
KW Mo Di Mi Do Fr Sa So
18 28 30 1 2 3 4 5
19 a 7 8 9 10 1 12
20 13 14 15 16 17 18 19
21 20 21 22 23 24 25 26
22 27 28 29 30 31 1 2
23 3 4 5 6 7 8 9
Today
Ausgewahite Objekts Verflgbare Objekte Erméglicht es, einem Arbeitspaket einen Mitarbeiter
Marie Musterfrau [TES YA \'g | zuzuweisen oder diesen zu entfernen.
“S Max Mustermann [TESTUSEF
]m- Test Support, [Usermanagen
Die Kommentarfunktion fUr Vorgange oder Arbeitspakete
Kommentar zum Vorgang muss zunachst durch den Projektleiter aktiviert werden. So
bald aktiviert, ermdglicht sie das Lesen und Hinzufligen
29.04.2024 10037, Max Mustermann [TESTUSER): "Kommentar” von Kommentaren:

¢ Kommentare zum Vorgang: sind in allen
Arbeitspaketen, die zum Vorgang gehéren,
einsehbar.

[

o Kommentare zum Arbeitspaket: kdnnen nur
im jeweiligen Arbeitspaket eingesehen werden.

Kammentar zum Vorgang hinzufigen
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